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PROYECTOS CIUDADANOS DE EDUCACION AMBIENTAL PROCEDA 2026 - ‘JOSE
JOAQUIN SANABRIA’

GUIA BASICA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS.

PRESENTACION: El presente documento obedece a una guia béasica para la presentacion
de los Proyectos Ciudadanos de Educacion Ambiental (PROCEDA) que consta de dos
partes: la primera es una Ficha Resumen del Proyecto, que incluye los datos bésicos
necesarios para la identificacion del PROCEDA y de la organizacion que lo gestiona y/o lo
avala; y la segunda, es el Documento Técnico del Proyecto, el cual contiene informacion
detallada sobre algunos aspectos que se consideran fundamentales al momento de evaluar
la iniciativa.

Nota: el PROCEDA no debe superar las 30 paginas, si lo hace esta informacion deber ser
necesaria, no deben ser datos extraidos de internet, lo escrito debe corresponder a una
iniciativa en disefio 0 una estrategia gue va esté siendo desarrollada.

EJES TEMATICOS PARA EL DISENO DEL PROYECTO

Los proyectos podran desarrollarse en torno a uno o varios de los siguientes ejes
tematicos:

Manejo de residuos solidos y transformacion de estos
Descontaminacion/Proteccion de fuentes hidricas

Proteccién de ecosistemas estratégicos

Reforestacion

Biodiversidad (Flora, Fauna)

Cambio Climatico y Adaptacion Local

Produccién mas limpia (huertas comunitarias — Negocios Verdes — entre otros)
Eco-Innovacion y Tecnologia Verde

Eficiencia Energética y Energias Renovables

Monitoreo Ambiental Comunitario

e Se deben adjuntar minimo tres (3) fotografias del proyecto en formato JPG
(ESTAS FOTOGRAFIAS VAN ADJUNTAS AL ENLACE DE INSCRIPCION, NO VAN
DENTRO DEL DOCUMENTO WORD).

e El proyecto debe ser enviado en papeleria propia de la organizacién, no se puede
utilizar la presente plantilla.

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR:

Podran participar las ONG ambientales, Juntas de Accién Comunal, Juntas Administradoras
de Acueducto, Grupos Ecoldgicos, Asociaciones de Mujeres, Grupos de Monitoreo
Comunitario, Comunidades Etnicas, Reservas Naturales de la Sociedad Civil y Nodos de
Jovenes de Ambiente que acrediten una constitucion legal minima de cuatro (04) afios.
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Las organizaciones deberan demostrar experiencia relacionada con el objeto de la presente
convocatoria en cualquiera de los siguientes ambitos: gestion ambiental, procesos
comunitarios, iniciativas productivas ambientales, educaciéon ambiental, conservacion,
restauracion ecoldgica, cambio climatico, gestibn del recurso hidrico, fortalecimiento
organizacional o desarrollo sostenible, mediante la formulacion, ejecucién,
acompafiamiento o participacidbn en proyectos, programas, convenios, actividades o
acciones desarrolladas durante su trayectoria institucional.

La experiencia requerida podra acreditarse mediante certificaciones, contratos, convenios,
actas de ejecucion, informes de actividades, reconocimientos institucionales u otros
documentos idoneos que permitan verificar el objeto, alcance, duracién, fechas de
ejecucion y participacion de la organizacién en las iniciativas desarrolladas. Los registros
fotogréficos podran presentarse como soporte complementario de la experiencia
acreditada.

Nota: Las organizaciones comunitarias que resulten seleccionadas adquieren el
compromiso riguroso de ejecutar el proyecto conforme a la planificacion técnica aprobada
y cumplir cada uno de los objetivos y metas acordados en un terminé de 6 meses a un afio.
Para ello, deben presentar al término del periodo de evaluacion un informe final consolidado
que incluya los soportes completos del proceso, tales como anexos técnicos, registro
fotografico de las actividades, archivos de datos recolectados y evidencias directas del
alcance de los indicadores, garantizando la total transparencia y trazabilidad en la gestion
de los recursos y materiales recibidos.

f cam Sede Principal
¥ CAMHUILA Q Carrera 1 No. 60 - 79. Barrio Las Mercedes

) Neiva - Huila (Colombia) klwg,
@ cam_huila = radicacion@cam.gov.co >COR
©o CAMHUILA ¢, (608) 866 4454

. ® www.cam.gov.co
d" cam.huila e



CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ALTO MAGDALENA

e L.
Ycam

JCuidn tu naturalezal

CRITERIOS DE EVALUACION

Pardmetro Valor

1. Impacto ambiental, social y econémico 25%

2. Participacién del Estado, la comunidad y la empresa privada 20%

y sostenibilidad del proyecto

3. Pertinencia y diagnéstico territorial 25%

4. Innovacion, investigacion, ciencia, tecnologia y educacion 30%

ambiental

TOTAL 100%
CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

Etapa Fecha

Publicacion de la convocatoria Yy | 22/07/2026

lineamientos

Inscripcién de proyectos

22/07/2026 — 07/09/202

Evaluacion

15/09/2026

Premiacién

Kit Tecnoldgico: Camara fotogréfica,
Computar portatil, Disco de estado solido,
Bateria portétil, Parlante amplificador
portatil, tripode, Micréfono inalambrico de
solapa, Equipo Wifi portatil.
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FICHA RESUMEN DEL PROYECTO DE CIUDADANO DE EDUCACION
AMBIENTAL (PROCEDA)

IDENTIFICACION DEL PROCEDA

Nombre del proyecto: Haga clic aqui para escribir texto.

Organizacioén y /o entidad, grupo que lo presenta y/o avala: Haga clic aqui para escribir
texto.

NIT de la organizacion: Haga clic aqui para escribir texto.
Direccién para correspondencia: Haga clic aqui para escribir texto.

Fecha de presentacion o radicacion del PROCEDA (dd-mmm-aa): Haga clic aqui o pulse para
escribir una fecha.

Lugar de Ejecucion: Municipio: Elija un elemento.

Vereda: Haga clic aqui para escribir texto.

Direccion: Haga clic aqui para escribir texto.

Sector: Elija un elemento.

Direccién Territorial: Elija un elemento.

No. de participantes del PROCEDA: Haga clic aqui para escribir texto.
Grupo Etnico: Elija un elemento.

Duracion del PROCEDA (meses): Haga clic aqui para escribir texto.
Valor total del PROCEDA ($): Haga clic aqui para escribir texto.

Valor de la contrapartida ($): Haga clic aqui para escribir texto.

Caracter Institucional: Elija un elemento.

IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

Organizacién que presenta el PROCEDA: Haga clic aqui para escribir texto.

Representante legal: Haga clic aqui para escribir texto.

C.C. No: Haga clic aqui para escribir texto.
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Direccion electrénica: Haga clic aqui para escribir texto.
Direccion de correspondencia: Haga clic aqui para escribir texto.

No. Celular: Haga clic agui para escribir texto.

Lider de la organizacion del PROCEDA: Haga clic aqui para escribir texto.
C.C. No: Haga clic aqui para escribir texto.
Direccion electrénica: Haga clic aqui para escribir texto.

No. Celular: Haga clic agui para escribir texto.

DOCUMENTO TECNICO DEL PROYECTO CIUDADANO DE EDUCACION AMBIENTAL
(PROCEDA)

1. NOMBRE DEL PROCEDA

Debe reflejar el resultado al final del periodo, es decir el cambio que se efectuara con la
ejecucion del PROCEDA y debe precisar lo que se va a hacer y donde se va a realizar. El
nombre es corto y no es el objetivo del proyecto.

2. DURACION DEL PROCEDA
Especificar el periodo en el cual se ejecutara el PROCEDA indicado en meses.

3. Eje tematico del PROCEDA: Elija un elemento.
Elegir una de la teméatica y explicar por qué se escogid esa temética

4. PROBLEMATICA Y JUSTIFICACION

Se deben relacionar las razones por las cuales es importante para la organizacion gestora
y para la region la ejecucion del PROCEDA. Responde a la pregunta ¢Por qué es
importante y necesario desarrollar el PROCEDA teniendo en cuenta los antecedentes que
existen?

En cuanto a la problematica, se refiere a la descripcién clara y concreta del problema o
tema que se pretende resolver a través de la ejecuciéon del PROCEDA. De esta
identificacion se deriva el Objetivo General del PROCEDA que se debe orientar a la solucion
o tratamiento del problema que aqui estd siendo identificado. La problematica debe
definirse a partir de la investigacion comunitaria.

La problematica debe estar bien definida y debe precisar las causas directas e indirectas y
efectos directos e indirectos del problema a solucionar. En la descripcion se debe incluir
informacion de tipo ambiental, social, econ6mica, de localizaciéon y la demas que se
considere necesaria.
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5. ANTECEDENTES

Cuando sea posible, es importante que se haga referencia a PROCEDA similares que se
hayan ejecutado con anterioridad y comentar cudles fueron sus resultados y si éstos
contribuyen o no a la ejecucién del PROCEDA.

6. ALCANCE

AREA DE INFLUENCIA: Se debe identificar el municipio, vereda o localidad donde se va
a adelantar el PROCEDA, asi como identificar la localizacién precisa del mismo (mapas y/o
planos).

7. ELEMENTOS CONTEXTUALES DEL PROCEDA:

7.1 POBLACION BENEFICIARIA: se debe identificar el tipo de poblacion beneficiada
directa e indirectamente con el PROCEDA: caracteristicas sociales en organizaciones
ambientales, estrato social, econdmicas (agricultura, modos de empleo) y culturales
(tradiciones, fiestas, practicas religiosas).

7.2 Aspectos: historicos del municipio y del area de influencia del PROCEDA.

7.3 Especificar en nUmeros cuantas personas se benefician del proyecto.

7.4 UBICACION ECOSISTEMICA: Identificar si el PROCEDA se desarrolla en un area
protegida. (Parque Natural Nacional, Regional o Municipal, zona de paramos, POMCA,
PMAM, humedal y/o de reserva).

8. RESULTADOS Y BENEFICIOS DEL PROCEDA:

Hace referencia a todas las posibles consecuencias positivas que se puedan tener en el
corto, mediano y largo plazo con la ejecucién del PROCEDA. Aqui se deben tener en cuenta
resultados y beneficios de tipo social, econémico, ambiental, etc., los cuales pueden ser
cuantitativos o cualitativos.

9. OBJETIVOS:

Se deben establecer de la forma méas concreta y sencilla posible. Los objetivos del
PROCEDA estan relacionados con el problema o necesidad previamente identificados y
definen qué se pretende lograr o hasta donde llegar con el PROCEDA, en la solucion total
o parcial de la problematica. Es recomendable que el PROCEDA tenga como minimo un
objetivo general y dos objetivos especificos.
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10. OBJETIVO GENERAL:

se deriva directamente de la descripcion del problema. Responde a la pregunta ¢Qué se
busca con la ejecucién del PROCEDA? Y define claramente hasta dénde se llega en la
solucion del problema o necesidad.

11. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Son aquellos propésitos parciales que contribuyen al logro del objetivo general. Estos
objetivos mencionan mas concretamente lo que se pretende alcanzar a través del
PROCEDA y hacen referencia a los pasos necesarios para el cumplimiento del objetivo
general.

Cada objetivo especifico puede apuntar a la soluciéon de una causa critica del problema.

12. METODOLOGIA PROPUESTA:

se debera mostrar, en forma organizada y precisa, como sera alcanzado cada uno de los
objetivos especificos propuestos. La metodologia debe reflejar la estructura logica del
PROCEDA, empezando por la eleccion de un enfoque metodologico especifico y
finalizando con la forma como se van a analizar, interpretar y presentar los resultados.
Deben detallarse los procedimientos, técnicas, actividades y demas estrategias
metodoldgicas requeridas para el desarrollo del proyecto. Tenga en cuenta que el disefio
metodoldgico es la base para planificar todas las actividades que demanda el proyecto y
para determinar los recursos humanos y financieros requeridos. Una metodologia vaga o
imprecisa no brinda elementos para evaluar la pertinencia de los recursos solicitados.

13. METAS: son el conjunto de resultados concretos que garantizan el logro de los
objetivos especificos que se propusieron. Corresponden a la descripcién cuantitativa y
medible de los objetivos especificos. Se debe colocar todas las actividades y la cantidad a
desarrollar en el PROCEDA, con la fecha de realizacién en meses y con las metas y el
seguimiento. Como se describe en el cuadro a continuacion:
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EJEMPLO:
ORGANIZACION AMBIENTAL
TIEMPO/ COMO SE REALIZARA EL
No. ACTIVIDAD CANT MES DE META SEGUIMIENTO
REALIZACION
Jornada de Diligenciar la guia de siembra
, sembrar 100 .
1 |reforestacion en la 1 Enero . luego de las visitas cada 2
. arboles de Ocobo .
cuenca del rio xxxx meses al lugar de la siembra
Llevar un libro de seguimiento
(1) Jornadas cada Recolectar 200 |a los residuos recolectados,
mes de . . )
. kilos de papel, |pesar los kilos de residuos
recoleccion de Febrero - . :

2 ) 2 200 kilos de recolectados en cada jornada,
residuos en el Marzo . : .
L plastico entre  |con el fin de saber cuantos
Interior la otros residuos esta generando la
comunidad XXXX . 9

comunidad al afio.
Celebracion de
fechas Concurso de Exposicién de los dibujos al
3 . 1 22 de abril dibujos - :
ambientales en la . finalizar la jornada
) ambientales
comunidad
Celebracion de 10 elementos
creados con papel . .
fechas Exposicion de los materiales

4 ) , 1 17 de Mayo mache, o con

ambientales Dia . elaborados
o materiales
del reciclaje .
reutilizados
14. PRESUPUESTO Y PLAN OPERATIVO DE INVERSIONES
Se recomienda elaborar con base en el siguiente formato:
EJEMPLO: EL valor del proyecto es el mismo que colocan en la ficha de inscripcidon
y debe coincidir con el de esta tablay de materiales.
Presupuesto, plan operativo de inversiones y cofinanciacion
COFINANCIACION
ORGANIZACIO
N/ONG/GRUPO
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No.

ACTIVIDAD

UNIDAD

DE
MEDIDA

CANTIDA
D

COSTO
UNITARIO
®)

COSTO
TOTAL

%)

QUE
PRESENTA EL
PROCEDA

CAM/

OTRO

(Aporte
convocatoria 2026)

Reforestacion

Hectareas

100

100.000

10.000.0
00

Bienes y
servicios en
pesos 30.000

kit de equipos
tecnolégicos
(-Camara
fotogréafica

-Computador
portatil

-Disco duro

SSD,

-Bateria
Portatil (Power
Bank)

-Parlante
Amplificador
Portéatil
Profesional
con Micréfono
Inalambrico,

-Tripode,

-Micréfono
Inaldmbrico de
Solapa
(Lavalier)

-Equipos WiFi
portéatil)

TOTALES:

100.000

10.000.0000

15. SOSTENIBILIDAD DEL PROCEDA:
En esta seccion se debe indicar de manera clara los elementos que garantizan la
sostenibilidad del PROCEDA, después de su ejecucion, en lo cultural, gestion politica,
econdmico, y en lo social.
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16. DOCUMENTOS LEGALES PARA LA PRESENTACION DEL PROCEDA

Se recomienda que al momento de presentar o radicar el PROCEDA se adjunten como
minimo los siguientes documentos:
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Carta de presentacion del PROCEDA suscrita por el representante legal,
para ello al momento de inscribir el PROCEDA a la CAM, este documento
debe venir escaneado, esta carta esta al final del documento. Ver Anexo 1.
Presentacion del PROCEDA en digital de acuerdo con la presente Guia Bésica ya
que la CAM esta incentivando el programa Cero Papel.

Localizacion y presupuesto detallado con precios unitarios debe venir al momento
de inscribir el PROCEDA vy ser detallado en el presupuesto.

Cartas de compromiso de aportes de contrapartida, el modelo esta al final de la guia
PROCEDA.

Documentos de la existencia y representaciéon legal: -Certificado de existencia
y representacion legal donde conste la fecha de constitucion, expedido por la entidad
competente (Camara de Comercio, Alcaldia Municipal, Gobernacion, Ministerio del
Interior u otra autoridad segun la naturaleza de la organizacion).

-Copia de los estatutos vigentes.

-Copia del acta de eleccién o nombramiento del representante legal, cuando aplique.
-Copia del documento de identidad del representante legal.

Acreditacién de la experiencia organizacional:

-Certificaciones de ejecucion de proyectos, programas o actividades relacionadas
con gestion ambiental, educacion ambiental, conservacion, restauracion ecolégica,
cambio climatico, gestion del recurso hidrico, fortalecimiento organizacional,
iniciativas productivas ambientales o desarrollo sostenible o,

-Copias de convenios, contratos, acuerdos o actas relacionadas con dichas
iniciativas o,

-Informes de actividades, reconocimientos institucionales u otros documentos que
permitan verificar la experiencia acreditada.
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ANEXO 1.

Carta de presentacion del PROCEDA suscrita por el representante legal de la
organizacién, este documento debe venir escaneado por efecto de la firma.

Ciudad, xxxx mes de 2026

Sefores
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ALTO MAGDALENA CAM
Asunto: Presentacion del PROCEDA convocatoria CAM-2026

Estimados sefiores:

El representante legal xxxxxxxx de la vereda xxxx ubicada en el municipio XXXxxxx, presenta
el Proyecto Ciudadano de Educacion Ambiental denominado XXxXxxxxxXx, a la convocatoria
PROCEDA 2026 - ‘JOSE JOAQUIN SANABRIA'.

Cualquier informacion al correo electronico xxxxxxxxx, al numero celular Xxxxxxxxx, con la
siguiente persona XXxXXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXX

Representante legal (a)

Cc.C
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ANEXO 2

Carta de presentacion del PROCEDA suscrita por representante legal, este
documento debe venir escaneado por efecto de la firma.

Ciudad, xxxx xxx de 2026

Sefores

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ALTO MAGDALENA CAM Y
GOBERNACION DEL HUILA.

Asunto: Carta de contrapartida

Estimados sefnores:

YO XXXXXXXXXXXXX, representante legal de la organizacion xxxxxxxx de la vereda Xxxxx
ubicada en el municipio xxxxxxx, me comprometo a dar buen uso a los materiales que seran
entregados por la Corporaciéon Autbnoma Regional del Alto Magdalena —CAM, al Proyecto
Ciudadano de Educaciéon Ambiental denominado XxXXXXXxXX, que participé en la
convocatoria PROCEDA 2026 - ‘JOSE JOAQUIN SANABRIA’

En contrapartida la comunidad XXXXXXX hace un aporte en bienes y servicios por valor de
$ xxxxxxxxx, con el fin de dar continuidad al proyecto ambiental.

Dada a los XXX dias del mes de XXXXXXX de 2026.

XXXXXXXXXX

Representante legal (a)

c.C
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